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VISI DAN MISI 

 

A. Visi dan Misi Institut Teknologi dan Bisnis PalComTech 

a. Visi 

Intitut Teknologi dan Bisnis PalComTech memiliki visi untuk menjadi 

Perguruan Tinggi unggul tingkat nasional pada tahun 2030. 

b. Misi 

1. Menyelenggarakan pemdidikan tinggi di bidang teknologi dan bisnis. 

2. Menyelenggarakan penelitian yang berkontribusi pada pengembangan ilmu 

pengetahuan dan teknolgi serta kurikulum. 

3. Menyelenggarakan pengabdian yang berkontribusi pada pengembangan 

ilmu pengetahuan dan teknologi serta kurikulum. 

4. Menghasilkan lulusan yang kompeten dan unggul yang memenuhi 

kebutuhan dunia usaha dan industri. 

 

B. Visi dan Misi Sistem Informasi Program Sarjana Institut Teknologi dan Bisnis 

PalComTech. 

a. Visi 

Menjadi program studi yang menghasilkan sarjana dengan kompetensi di 

bidang Rekayasa Perangkat Lunak, Analis dan Perancangan Sistem Informasi, 

seorang sarjana yang mampu mengimplementasikan sistem informasi bisnis, 

seorang Bisnis Creative Digital serta menghasilkan seorang Data Scientist yang 

berdaya saing di tingat nasional pada tahun 2027. 

b. Misi 

1. Menyelenggarakan pendidikan dengan kompetensi analisis, perancangan, 

bisnis creative digital, web dan mobile developer, data science, dan 

implementasi sistem informasi bisnis. 

2. Melakukan penelitian yang berkualitas dalam bidang Rekayasa Perangkat 

Lunak, Analis dan Perancangan Sistem Informasi, Bisnis Creative Digital 

dan Data Science serta memberikan  berkontribusi dalam pengembangan 

ilmu pengetahuan dan teknologi informasi. 

3. Melakukan pengabdian kepada masyarakat yang berkualitas dalam bidang 
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Rekayasa Perangkat Lunak, Analis dan Perancangan Sistem Informasi, 

Bisnis Creative Digital dan Data Science serta memberikan  berkontribusi 

dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi informasi. 

4. Menyelenggarakan pendidikan yang mendukung terlaksananya program 

Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM). 

5. Menyediakan tenaga pendidik, teknologi, dan sarana yang berkualitas 

serta lingkungan belajar yang baik bagi pelaksanaan kegiatan akademik. 

6. Membangun kemitraan dan jejaring nasional, regional maupun global baik 

dengan dunia akademik, dunia usaha dan dunia industri. 

7. Memfasilitasi sivitas akademika untuk berprestasi, mengembangkan diri, 

dan mencapai masa depan yang lebih baik. 

 

C. Visi dan Misi Informatika Program Sarjana Institut Teknologi dan Bisnis 

PalComTech. 

a. Visi 

Program studi informatika memiliki visi untuk menghasilkan sarjana dengan 

kompetensi unggulan di bidang perekayasaan perangkat lunak dan 

pengembangan jaringan komputer yang berdaya saing unggul di tingkat 

nasional pada tahun 2027. 

b. Misi 

1. Menyelenggarakan Pendidikan berkualitas sangat baik untuk menghasilkan 

lulusan Informatika yang kompeten, professional, berdaya saing unggul di 

tingkat nasional dan berbasis entrepreneurship. 

2. Melakukan penelitian di bidang perekayasaan perangkat lunak dan 

pengembangan jaringan komputer yang inovatif dan aplikatif. 

3. Melaksanakan pengabdian masyarakat di bidang perekayasaan perangkat 

lunak dan pengembangan jaringan komputer. 

4. Membangun Kerjasama nasional, regional maupun global dengan dunia 

akademik, dunia usaha dan dunia industry di bidang perekayasaan 

perangkat lunak dan jaringan komputer. 
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STRUKTUR ORGANISASI INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH 

 

 

Gambar 1. Struktur Organisasi Institut Teknologi dan Bisnsis PalComTech 
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BAB I 

MEKANISME PENGAJUAN JUDUL & BIMBINGAN TERSTRUKTUR 

 

1.1 PENGAJUAN PKL DAN PEMILIHAN TOPIK 

Proses pengajuan PKL diawali dengan pengambilan mata kuliah PKL pada Kartu 

Rencana Studi (KRS). Untuk pengambilan mata kuliah PKL, mahasiswa harus 

memenuhi syarat-syarat sebagai berikut: 

1. Telah lulus mata kuliah dengan total 90 SKS (Sarjana). 

2. Lulus PKKMB 

3. Pemilihan tempat PKL hanya diperbolehkan maksimal 2 orang mahasiswa 

dengan prodi yang sama dan tidak diperbolehkan PKL di 1(satu) unit kerja. 

 

FLOWCHART PENGAJUAN PKL 

 

Gambar 2. Flowchart Pengajuan PKL 

 

1.2 MEKANISME BIMBINGAN TERSTRUKTUR 

Bimbingan terstruktur adalah sebuah proses pelaksanaan bimbingan PKL yang 

dilakukan terjadwal setiap minggunya dan Dosen akan memberikan materi 

pembahasan disetiap minggu di kelas untuk membantu proses penyelesaian 

laporan PKL yang diajukan oleh mahasiswa. Proses bimbingan terstruktur 

dilakukan dengan tujuan mahasiswa bisa menyelesaikan mata kuliah PKL 

dengan tepat waktu dan lancar. Pelaksanaan bimbingan PKL ini dilakukan 

selama 14 minggu yang terdiri dari 3 SKS per minggunya atau 150 menit. 
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Peraturan Bimbingan Terstruktur 

1. Kehadiran 

a. Mahasiswa wajib menghadiri seluruh pertemuan bimbingan di kelas, 

absensi kehadiran wajib di isi. Mahasiswa yang memiliki kehadiran < 8 

kali tatap muka dinyatakan gagal dan wajib mengulang bimbingan 

terstruktur pada semester berikutnya. 

b. Mahasiswa wajib menghadiri pertemuan pertama yang berisi penjelasan 

dari Dosen Pembimbing mengenai Rencana Pertemuan Bimbingan 

Terstruktur (RPBT). 

c. Mahasiswa wajib menghadiri seluruh pertemuan kelas tepat pada 

waktunya. Keterlambatan lebih dari 30 menit pada pertemuan 

bimbingan, dianggap tidak hadir. 

d. Dispensasi kehadiran bagi mahasiswa yang berhalangan hadir pada 

pertemuan bimbingan terstruktur hanya diberikan karena alasan sakit 

(disertai dengan surat keterangan sakit dari Dokter atau Keluarga), bukti 

tersebut diserahkan kepada dosen pembimbing 

 

2. Penilaian 

a. Dosen pembimbing akan mengarahkan penulisan PKL pada pertemuan 

awal. Pada pertemuan-pertemuan selanjutnya, setiap mahasiswa wajib 

telah mulai menulis PKL-nya secara bertahap (batasan-batasan tahapan 

akan ditentukan oleh Dosen Pembimbing sesuai dengan RPBT). 

b. Setiap mahasiswa wajib menunjukkan perkembangan PKL-nya yakni 

sejauh mana tahapan penulisan PKL-nya serta laporan kegiatan harian 

PKL-nya berdasarkan kategori topik yang dipilih kepada Dosen 

Pembimbing. 

c. Penilaian Laporan Bimbingan PKL meliputi: Kehadiran, Pemahaman dan 

penulisan Laporan. 
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BAB II 

TATA CARA PENYUSUNAN PKL 

 

Laporan hasil PKL ditulis dalam bentuk laporan Praktik Kerja Lapangan, terdiri dari 

3 (tiga) bagian, yaitu: bagian awal, bagian utama, dan bagian akhir. 

 

2.1 BAGIAN AWAL 

Bagian awal memuat halaman sampul depan, halaman judul, halaman 

pengesahan pembimbing, halaman pengesahan penguji, halaman motto dan 

persembahan, halaman kata pengantar, halaman daftar isi, halaman daftar 

gambar, halaman daftar tabel, halaman daftar lampiran, halaman abstrak. 

1. Halaman Sampul Depan 

Halaman sampul depan memuat antara lain judul PKL, jenis laporan, 

lambang INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH, nama dan nomor 

penulis/penyusun, nama perguruan tinggi dan tahun dipertahankan. 

a. Judul PKL 

Judul PKL hendaknya singkat dan jelas menunjukkan masalah laporan 

PKL, diketik dengan huruf besar (kapital) dan tidak boleh disingkat. 

 

b. Jenis Laporan 

Jenis laporan adalah “Laporan Praktik Kerja Lapangan”. 

 

c. Lambang  

Lambang INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH berbentuk 

dengan lebar 5,5 cm dan tinggi sekitar 6 cm. 

 

d. Nama Penyusun/Penulis 

Nama penyusun/penulis harus ditulis lengkap dan tidak boleh disingkat, 

dibawah nama dicantumkan nomor pokok mahasiswa penyusun/penulis. 
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e. Nama Perguruan Tinggi 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI 

INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH 

 

f. Tahun dipertahankan 

Tahun dipertahankan adalah tahun pada saat PKL dipertahankan di 

depan dewan penguji dan dinyatakan lulus. 

 

2. Halaman Judul 

Halaman judul berisi tulisan yang sama dengan halaman sampul depan, 

diketik di bawah kertas putih, dengan tambahan di bawah lambang ditulis 

penjelasan yaitu : 

 

Diajukan Sebagai Syarat Menyelesaikan Mata Kuliah Praktik Kerja 

Lapangan dan Syarat Penyusunan Skripsi 

PALEMBANG 

(TAHUN CETAK) 

 

 Contoh : 

Diajukan Sebagai Syarat Menyelesaikan Mata Kuliah Praktik Kerja 

Lapangan dan Syarat Penyusunan Skripsi 

PALEMBANG 

2022 

 

3. Halaman Pengesahan Pembimbing 

Pada halaman ini memuat judul penelitian dan tandatangan dosen 

pembimbing PKL. 

 

4. Halaman Pengesahan Penguji 

Halaman pengesahan memuat, tanggal, bulan dan tahun PKL 

dipertahankan di depan dewan penguji, tandatangan Rektor dan tanda 

tangan dari penguji laporan PKL. 
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5. Halaman Motto dan Persembahan 

Motto merupakan semboyan yang berupa kalimat pendek yang 

mengetengahkan pandangan hidup penulis dan persembahan berisi 

kepada siapa Laporan PKL dipersembahkan dan merupakan kata hati 

terutama hasrat pengabdian yang hendak disampaikan oleh penulis. 

 

6. Halaman Kata Pengantar 

Kata pengantar sebaiknya dibuat ringkas dalam satu atau dua halaman. 

Fungsi utama kata pengantar adalah mengantarkan pembaca pada 

masalah yang akan dicari jawabannya dan kekhususan tertentu dari 

laporan PKL. Dilanjutkan dengan ucapan terimakasih kepada pihak-pihak 

yang telah membantu dalam penyusunan laporan PKL. Dalam memberikan 

ucapan terimakasih harus memuat: nama, jabatan, dan jasa yang telah 

diberikan dalam penyusunan laporan PKL. 

 

7. Halaman Daftar Isi 

Daftar isi memuat gambaran menyeluruh tentang isi laporan PKL secara 

garis besar dan sebagai petunjuk bagi pembaca yang ingin melihat secara 

langsung suatu pokok bahasan. Bab-bab dapat dibagi menjadi sub bab, 

sub bab dapat dibagi sub-sub bab dan seterusnya. Dalam daftar isi harus 

dicantumkan halaman, dengan ketentuan halaman pada bagian awal 

dengan angka romawi kecil pada bagian pokok dan akhir dengan angka 

arab. 

 

8. Halaman Daftar Gambar (bila diperlukan) 

Daftar gambar berisi grafik, gambar, foto yang terdapat dalam laporan 

PKL dibuat sesuai dengan urutan dan disertai halaman. Gambar diberi 

nomor urut dengan angka arab. Nomor gambar didahului dengan nomor 

bab, diikuti dengan nomor gambar. 

 

9. Halaman Daftar Tabel (bila diperlukan) 

Bila PKL banyak terdapat tabel, maka perlu dibuat daftar tabel secara 
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berurutan sesuai judul tabel untuk seluruh laporan PKL dan disertai 

halamannya. Tabel-tabel diberi nomor urut dengan angka arab. Nomor 

tabel didahului dengan nomor bab, diikuti dengan nomor tabel. 

 

10. Halaman Daftar Lampiran (bila diperlukan) 

Sama halnya dengan daftar tabel dan gambar, daftar lampiran dibuat bila 

laporan PKL dilengkapi dengan lampiran. Isi halaman ini adalah urutan judul 

lampiran dan nomor halamannya. 

 

2.2 BAGIAN UTAMA 

 Bagian utama laporan PKL berisi bab-bab: 

1. Pendahuluan 

2. Tinjauan Pustaka 

3. Pembahasan 

4. Penutup 

 

2.3 Bagian Akhir 

Bagian akhir dari laporan PKL berisi daftar pustaka dan daftar lampiran (jika 

ada). 

1. Daftar Pustaka 

Daftar pustaka memuat semua pustaka yang dijadikan acuan dalam 

penulisan laporan PKL yaitu semua sumber yang dikutip dan menggunakan 

APA Style. Daftar ini berguna untuk membantu pembaca yang ingin 

mencocokkan kutipan yang terdapat dalam laporan PKL. Penyusun 

diurutkan secara alfabetis berdasarkan nama penulis tanpa gelar 

kesarjanaan. Pustaka yang dikutip dapat berupa buku, jurnal, majalah, dan 

surat kabar. Semua unsur dalam pustaka harus dicantumkan dalam daftar 

pustaka. Jarak penulisan antar buku 2 (dua) spasi, dalam buku 1 (satu) spasi. 

 

2. Daftar Lampiran 

Daftar lampiran berisi Formulir Permohonan Praktik Kerja Lapangan, 

Formulir Pengajuan Judul, Formulir Bimbingan Laporan PKL, Daftar Hadir 

Pelaksanaan PKL, Data PKL yang perlu dilampirkan dam listing program.  
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Sedangkan khusus untuk mahasiswa program Diploma Tiga (D3) pada bagian 

lampiran perlu untuk melampirkan element tambahan seperti foto-foto 

kegiatan pelaksaan PKL, video dokumentasi PKL dengan durasi minimal 3 

menit yang diupload dengan menggunakan link URL (youtube, google drive, 

facebook dan lain-lain) yang berfungsi sebagai bukti otentik dan lampiran 

diberi nomor angka arab. 
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BAB III 

TATA TULIS 

 

3.1 PENOMORAN BAB SERTA SUBBAB 

1. Bab diberikan nomor dengan menggunakan angka romawi. 

2. Subbab diberikan nomor dengan menggunakan angka arab dengan mengacu 

pada nomor bab/subbab dimana bagian ini terdapat. 

II …………… (Judul Bab) 

2.1     …………… (Judul Subbab) 

2.2     …………… (Judul Subbab) 

2.2.1    …………… (Judul Sub-Subbab) 

2.2.2    …………… (Judul Sub-Subbab) 

3. Penulisan nomor dan judul bab di tengah dengan huruf besar, ukuran font 

14, tebal. 

4. Penulisan nomor dan judul subbab dimulai dari kiri, dimulai dengan huruf 

besar, ukuran font 12, tebal. 

5. Penomoran subbab selalu dimulai dari margin kiri. 

 

3.2 PENOMORAN HALAMAN 

1. Bagian Awal, nomor halaman ditulis dengan angka romawi huruf kecil 

(i,ii,iii,iv,…). Posisi di tengah bawah (2 cm dari bawah). Khusus untuk 

lembar judul dan lembar pengesahan, nomor halaman tidak perlu diketik, 

tapi tetap dihitung. 

2. Bagian Pokok, nomor halaman ditulis dengan angka. Halaman pertama dari 

bab pertama adalah halaman nomor satu. Peletakan nomor halaman untuk 

setiap awal bab di bagian bawah tengah, sedangkan halaman lainnya di 

pojok kanan atas. 

3. Bagian Akhir, nomor halaman ditulis di bagian bawah tengah dengan angka 

romawi dan merupakan kelanjutan dari penomoran pada bagian awal. 

 

3.3 JUDUL DAN NOMOR GAMBAR/GRAFIK/TABEL 

1. Judul gambar/grafik diketik di bagian bawah tengah dari gambar. Judul 
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tabel diketik di sebelah atas tengah dari tabel. 

2. Penomoran tergantung pada bab yang bersangkutan, contoh: gambar 3.1 

berarti gambar pertama yang ada di bab III. 

 

3.4 TABEL DAN GAMBAR 

1. Tabel 

a. Penulisan nomor dan judul tabel diletakan di atas tabel. 

b. Nomor tabel menggunakan angka arab ditempatkan di atas tabel simetris 

kiri kanan. Nomor table didahului dengan angka yang menunjukkan tabel 

tersebut berada pada bab berapa dan diikuti nomor urut tabel pada bab 

tersebut (dalam setiap bab nomor tabel dimulai dari nomor 1). 

c. Judul tabel diketik dengan huruf kapital dibuat simetris kiri kanan, jika 

judul tabel lebih dari satu baris, maka baris kedua dan seterusnya lurus 

dengan baris pertama. 

d. Kolom-kolom dalam tabel harus dicantumkan nama kolom dan dijaga 

agar pemisahan antara kolom yang satu dengan kolom yang lain tegas. 

e. Jika tabel terlalu lebar atau kolom terlalu banyak maka dapat ditulis 

secara horizontal (landscape) dan bagian atas tabel harus diletakkan 

disebelah kiri atau memakai kertas dobel kuarto, setelah dijlid kertas 

dilipat ke dalam sehingga tidak melebihi format. 

f. Tabel yang panjang hendaknya diketik dalam satu halaman tersendiri 

tidak dijadikan satu dengan naskah. 

g. Tabel yang menunjukkan hasil analisis diletakkan didalam naskah, tetapi 

yang menunjukkan perhitungan diletakkan pada lampiran. 

 

2. Gambar 

Yang termasuk gambar adalah bagan, grafik, foto, lukisan, iklan dan 

sebagainya. Kelengkapan yang harus ada dalam gambar adalah: 

a. Penulisan nomor dan judul gambar diletakan di bawah gambar 

b. Nomor gambar menggunakan angka ditempatkan di bawah gambar 

simetris kiri kanan. Nomor gambar didahului dengan angka yang 

menunjukkan gambar tersebut berada pada bab berapa diikuti dengan 

nomor gambar (dalam setiap bab nomor gambar dimulai dari nomor 1). 
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c. Judul gambar ditulis dengan huruf kapital tanpa diakhiri titik, aturan 

penulisan judul sama dengan penulisan tabel. 

d. Ukuran gambar (lebar dan tinggi), diusahakan proporsional. 

 

3.5 ALINEA BARU (INDENTASI) 

Tiap-tiap baris dari suatu alinea dimulai dengan ketukan huruf pertama agak 

menjorok ke dalam sebanyak tujuh ketukan huruf dari margin/batas kiri. 

 

3.6 PENULISAN DAFTAR PUSTAKA 

1. Dituliskan secara alfabetis. 

2. Nama pengarang asing ditulis dengan format: nama keluarga, nama depan. 

3. Nama pengarang Indonesia ditulis normal, yaitu: nama depan + nama 

keluarga. 

4. Gelar tidak perlu disebutkan. 

5. Setiap pustaka diketik dengan jarak satu spasi (rata kiri), tapi antara satu 

pustaka dengan pustaka lainnya diberi jarak dua spasi. 

6. Bila terdapat lebih dari tiga pengarang, cukup ditulis pengarang pertama 

saja dengan tambahan ‘et al’. 

7. Penulisan daftar pustaka tergantung jenis informasinya yang secara umum 

memiliki urutan sebagai berikut: 

a. Nama Pengarang, Judul karangan (digaris bawah/tebal/miring), Edisi, 

Nama Penerbit, Kota Penerbit, Tahun Penerbitan. 

b. Nama Peneliti, Judul Penelitian (digaris bawah/tebal/miring), Nama 

Jurnal, Volume. No. ISSN/ISBN, tahun publikasi. (Jika literatur dari 

jurnal). 

8. Tahun terbit disarankan minimal 5 tahun terakhir. 

 

3.7 FORMAT PENGETIKAN 

1. Menggunakan kertas ukuran A4 80 gr. 

2. Margin 

 Atas : 4 cm  Bawah : 3 cm 

Kiri : 4 cm   Kanan : 3 cm 

3. Jarak spasi:  
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a. Halaman Sampul (Cover): 1,5 Spasi 

b. Halaman Pengesahan Pembimbing : 1,5 Spasi 

c. Halaman Pengesahan Penguji : 1,5 Spasi 

d. Halaman Kata Pengantar : 1,5 Spasi 

e. Halaman Daftar Isi : 1,5 Spasi 

f. Halaman Daftar Gambar : 1,5 Spasi 

g. Halaman Daftar Tabel : 1,5 Spasi 

h. Halaman Daftar  Lampiran : 1,5 Spasi 

i. Bagian Isi : 2 Spasi 

4. Jenis huruf (Font) : Times New Roman. 

5. Ukuran/variasi huruf: 

 Judul Bab : 14 point/Tebal + Huruf Besar (Uppercase) 

 Isi  : 12 point/Normal 

 Subbab  : 12 point, Tebal, ditulis Capitalize Each Word (huruf kapital 

disetiap awal kata) 

 

3.8 HASIL PENULISAN LAPORAN PKL 

1. Dijilid berbentuk buku dengan jumlah halaman minimal untuk laporan PKL 

30 halaman tidak termasuk cover, halaman judul, surat pernyataan, daftar 

isi, kata pengantar dan daftar pustaka. 

2. Dipresentasikan dan dianjurkan menggunakan PowerPoint pada saat 

pelaksanaan Seminar PKL di hadapan para penguji Sidang. 

3. Diketik dengan menggunakan Program Software Pengolah Kata, misal: 

Ms.Word. 

4. Dicetak dengan printer (dianjurkan dengan Laser Printer). 

 

3.9 PENCETAKAN BUKU LAPORAN PKL 

1. Dijilid berbentuk buku dengan hard cover berwarna menyesuaikan program 

studi : 

S1 Sistem Informasi   : Hijau 

S1 Informatika   : Coklat  

S1 Bisnis Digital   : Kuning  

2. Hard Cover diberi siku buku warna emas 
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3. Cetak Timbul: Hard cover, halaman depan (judul), halaman pengesahan 

pembimbing dan halaman pengesahan penguji. 

4. Pembatas antar bab disesuaikan dengan warna cover dan tercetak logo 

Intitut Teknologi dan Bisnis PalComTech. 

5. kualitas penjilidan harus diperhatikan, mulai dari hasil jilidan tidak mudah 

lepas, hasil cetakan yang rapi dan terang/jelas. 

 

3.10 LAMPIRAN 

Lampiran ini berisi data, gambar, tabel atau analisis dan lain-lain yang karena 

terlalu banyak, sehingga tidak mungkin untuk dimasukkan kedalam bab-bab 

sebelumnya. 
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BAB IV 

PANDUAN DRAFT LAPORAN PKL 

 

4.1 PANDUAN LAPORAN PKL PROGRAM SARJANA 

 

Judul : Judul sebaiknya singkat, padat, dan lengkap, serta harus mencerminkan 

kegiatan harian PKL. 

BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

Berisikan masalah yang ditemukan saat PKL, kekurangan dari objek penelitian, 

tujuan meneliti objek penelitian. 

 

1.2 Ruang Lingkup PKL 

Bagian ini berisikan ruang lingkup pembahasan laporan PKL. 

 

1.3 Tujuan dan Manfaat PKL 

1.3.1 Tujuan 

Tujuan akhir yang akan dicapai selama melakukan kegiatan PKL. 

1.3.2 Manfaat 

1.3.2.1 Manfaat Bagi Mahasiswa 

Apa yang didapat mahasiswa dalam melakukan PKL (khususnya meneliti 

objek penelitian). 

1.3.2.2 Manfaat Bagi Perusahaan Tempat PKL 

Apa yang didapat perusahaan tempat PKL terhadap penelitian yang 

dilakukan mahasiswa. 

1.3.2.3 Manfaat Bagi Akademik 

Apa yang didapat akademik terhadap penelitian yang dilakukan 

mahasiswa. 

 

1.4 Tempat dan Waktu Pelaksanaan PKL 
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1.4.1 Tempat PKL 

Menjelaskan lokasi Praktik Kerja Lapangan (Nama tempat PKL,dan alamat 

tempat PKL). 

1.4.2 Waktu Pelaksanaan PKL 

Menjelaskan jangka waktu pelaksanaan PKL. 

 

1.5 Teknik Pengumpulan Data 

Berisikan teknik pengumpulan data yang digunakan. Pengumpulan data dapat 

dilakukan dengan cara: wawancara, observasi, atau studi pustaka. 

 

BAB II 

TINJAUAN PUSTAKA 

 

2.1 Landasan Teori 

Teori-teori yang mendukung dalam menyusun laporan PKL. Merupakan 

kumpulan dari konsep, definisi dan proposisi yang sistematis, yang digunakan 

untuk menjelaskan dan memprediksi fenomena atau fakta yang ditemukan saat 

PKL. 

2.2 Gambaran Umum Perusahaan 

 Menggambarkan tentang sejarah, profil, visi dan misi perusahaan. 

2.2.1 Sejarah Perusahan 

2.2.2 Struktur Organisasi dan Uraian Tugas Wewenang 

Menggambarkan struktur organisasi perusahaan serta tugas dan wewenang 

masing-masing divisi dari struktur organisasi. 

2.2.3 Uraian Kegiatan 

  Menceritakan uraian kerja dan aktivitas pada unit-unit kerja tersebut 
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BAB III 

PEMBAHASAN 

 

3.1 Hasil Pengamatan 

 Bagian ini disesuaikan dengan kegiatan harian berdasarkan topik yang dipilih. 

 

Contoh Topik Pemrograman Web: 

3.1.1 Prosedur yang Berjalan 

Berupa flowchart atau bagan alir serta menjelaskan proses atau kondisi yang 

berjalan saat ini diperusahaan tersebut yang berhubungan dengan topik 

pembahasan. 

 

Contoh Topik Infrastruktur Jaringan: 

3.1.1 Topologi Jaringan 

Mengamati topologi jaringan yang ada sebelumnya, digambarkan berupa 

flowchart. 

3.1.2 Teknologi Jaringan 

Mengamati dan mendeskripsikan teknologi yang dipakai dalam jaringan 

tersebut. Deskripsi meliputi alat yang dipakai, spesifikasi peralatan, kegunaan 

peralatan dan jumlah yang tersedia. 

3.1.3 Konfigurasi Jaringan 

Dapat berupa: alamat IP, server, routing, VLAN dan firewall (disesuaikan 

dengan kondisi jaringan). 

 

3.2 Evaluasi dan Pembahasan 

3.2.1 Evaluasi 

Merupakan evaluasi terhadap hasil pengamatan yang dilakukan. Dapat berupa 

permasalahan dan kendala, usulan perbaikan dan atau rancangan perbaikan. 

3.2.2 Pembahasan 

Berisikan mengenai pembahasan berupa usulan perbaikan atau rancangan 

perbaikan yang didapat dari evaluasi hasil pengamatan yang dilakukan. 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

4.1 Simpulan 

Simpulan mendeskripsikan ringkasan dari hasil-hasil yang didapat dan dilakukan 

selama Praktik Kerja Lapangan serta informasi baru apa yang bisa disampaikan. 

 

4.2 Saran 

Menjelaskan keterbatasan-keterbatasan yang ada yang membuat kegiatan 

Praktik Kerja Lapangan tidak bisa dilakukan/berjalan dengan lancar. Tetapi 

mungkin ini bisa menjadi penelitian lanjutan untuk mahasiswa-mahasiswa yang 

akan datang. 
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LAMPIRAN – LAMPIRAN 

 

Lampiran 1. Form Persetujuan Topik & Judul PKL Program Sarjana. 
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Lampiran 2. Form Kegiatan Harian PKL Program Sarjana dengan Topik Rekayasa 

Perangkat Lunak 
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Lampiran 3. Form Kegiatan Harian PKL Program Sarjana  
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Lampiran 4. Form Absensi PKL Program Sarjana 
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Lampiran 5. Form Nilai PKL Program Sarjana 
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Lampiran 6. Form Konsultasi PKL 
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Lampiran 7. Flowchart Pelaksanaan Ujian PKL 
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Lampiran 8. Form Pengajuan Ujian PKL 
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Lampiran 9. Form Surat Pernyataan Ujian PKL 
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Lampiran 10. Contoh Cover Laporan PKL 
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Lampiran 11. Contoh Cover Halaman Dalam Laporan PKL 
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Lampiran 12. Contoh Halaman Pengesahan Pembimbing PKL 
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Lampiran 13. Contoh Halaman Pengesahan Penguji PKL 
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Lampiran 14. Contoh Halaman Motto dan Persembahan 
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Lampiran 15. Contoh Halaman Kata Pengantar 
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Lampiran 16. Contoh Halaman Daftar Isi Program Sarjana 
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Lampiran 17. Contoh Halaman Daftar Gambar 
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Lampiran 18. Contoh Halaman Daftar Tabel 
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Lampiran 19. Contoh Halaman Daftar Lampiran 
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Lampiran 20. Contoh Halaman Daftar Pustaka 

 

 

 

 

 


